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2. 利用者登録操作説明 

2.1. はじめに 

電子入札システムを利用するためには、ＩＣカードが必要です。このため、電子入札システムを利用する事業者は、あらかじめＩＣカ

ードを購入し、パソコンで利用できる状態にしていただく必要があります。 

ＩＣカードは、電子入札コアシステムが認定している認証会社から購入していただく必要があります。購入に関する詳しいお知らせは、

本システムを利用する各公共団体にて案内を行っておりますので、ご確認ください。 

ＩＣカードの準備が整いましたら、本章で述べる利用者登録にてＩＣカードをシステムに登録していただく必要があります。ＩＣカー

ドは何枚でも登録することができます。 

なお、本操作マニュアルは、「工事」、「物品」共通の操作マニュアルとなっております。「工事」と「物品」の両方に対し応札する事業

者は、「工事」と「物品」それぞれの利用者登録が必要です。なお、同じＩＣカードを「工事」と「物品」で使用することができます。 

 

2.2. 業務の流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トップメニュー画面 

2.2.2.利用者情報の 

新規登録 
１枚のＩＣカードを利用者情報として 

新規に登録します。 

2.2.3.利用者情報の変更 
登録した利用者情報の変更を 

行います。 

2.2.4.ＩＣカード更新 
ＩＣカードの有効期限が切れる前に、 

新しいＩＣカードに更新します。 

2.2.1 ICカード利用者登録メインメニュー画面表示 
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2.3. IC カード利用者登録メインメニュー（受注者） 

 

2.3.1. メインメニュー画面表示 

 

メインメニュー画面を表示させるには？ 

 

 

 

ＩＣカード利用者登録（受注者）のトップメニュー画面です。 

画面説明 

 

 

利用者登録処理ボタン①を押下することにより、メインメニュー画面を表示します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 
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2.3.2. 利用者情報の新規登録 

 

利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

画面説明 

 

 

登録ボタン①を押下することにより、PIN 番号入力ダイアログを表示します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 

 

ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 

ICカードが ICカードリーダに挿入されていることを確認し、PIN番号①を入力後、OKボタン②を押下します。 

 

入力した PIN番号が正しければ、利用者登録画面が表示されます。 

 

※PIN番号とは、ICカード購入時に認証局から渡されるパスワードです。 

※担当者欄は入力不要です。 

操作手順 

① 

② 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 

利用者登録画面です。 

 

画面説明 

 

資格審査情報より業者の情報を取得するため、ID、パスワード、登録番号、商号又は名称①を入力後、検索ボタン②を押下することにより、

利用者登録画面を表示します。 

【補足説明】 

・ ＩＤ、パスワード、登録番号、商号又は名称は、メールで通知されているものを、間違えずに入力してください。 

・ ＩＤ、パスワードは全て半角英数字で、大文字・小文字を区別して入力して下さい。 

・ 全て必須項目となっておりますので、必ず入力してください。 

操作手順 

② 

 

 

① 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

利用者登録画面です。 

 

画面説明 

 

 

必要な情報を入力後、入力内容確認ボタン①を押下することにより、登録内容確認画面を表示します。 

【補足説明】 

・ （※）欄は入力必須項目です。 

 

操作手順 

① 

 

 

※公共団体、調達分類（工事、物品）に

より、入力する内容が異なります。入

力欄が表示されている項目について、

正しい内容を入力してください。 

※業者情報欄には、競争入札参加資格者

名簿等に記載されるべき情報を入力

してください。 

※代表窓口情報には、指名通知の宛先等

で利用されますので、代表となる窓口

情報を入力してください。指名通知書

等のメールの宛先は、ここに送信され

ます。 

※ＩＣカード利用部署情報は、そのＩＣ

カードを使用する実際の部署情報を

記入してください。申請や入札を行

い、使用するＩＣカードが特定された

以降は、ここのメールアドレスにメー

ルが送信されます。 

※代表窓口情報と、ＩＣカード利用部署

情報は同じ内容でもかまいません。 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 

 

登録内容確認画面です。 

画面説明 

 

内容を確認し、問題なければ、登録ボタン①を押してください。 

利用者情報の登録を行い、登録完了画面を表示します。 

登録前に印刷ボタン②を押下することにより、登録情報を印刷することができます。 

 

【補足説明】 

・ 印刷ボタンを押下することにより、印刷用の別ウィンドウが表示されます。 

 

 

操作手順 

① 

 

 

② 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録完了画面です。 

画面説明 

 

 

右上の「×」ボタン①を押下して、一度終了してください。 

 

複数のＩＣカードを登録する場合は、１枚目のＩＣカードの利用者登録と同じ操作を行ってください。 

 

操作手順 

① 
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2.3.3. 利用者情報の変更 

 

利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

画面説明 

 

 

変更ボタン①を押下することにより、PIN 番号入力ダイアログを表示します 

 

 

 

操作手順 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

 

ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 

ICカードが ICカードリーダに挿入されていることを確認し、PIN番号①を入力後、OKボタン②を押下します。 

 

入力した PIN番号が正しければ、利用者登録画面が表示されます。 

 

※PIN番号とは、ICカード購入時に認証局から渡されるパスワードです。 

※担当者欄は入力不要です。 

 

操作手順 

① 

② 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

 

利用者変更画面です。 

 

画面説明 

 

変更する項目を変更後、入力内容確認ボタン①を押下することにより、変更内容確認画面を表示します。 

 

【補足説明】 

・ （※）欄は入力必須項目です。 

 

操作手順 

① 

 

 

※公共団体、調達分類（工事、物品）により、入力す

る内容が異なります。入力欄が表示されている項目

について、正しい内容を入力してください。 

※業者情報欄には、競争入札参加資格者名簿等に記載

されるべき情報を入力してください。 

※代表窓口情報には、指名通知の宛先等で利用されま

すので、代表となる窓口情報を入力してください。

指名通知書等のメールの宛先は、ここに送信されま

す。 

※ＩＣカード利用部署情報は、そのＩＣカードを使用

する実際の部署情報を記入してください。申請や入

札を行い、使用するＩＣカードが特定された以降

は、ここのメールアドレスにメールが送信されま

す。 

※代表窓口情報と、ＩＣカード利用部署情報は同じ内

容でもかまいません。 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

 

 

変更内容確認画面です。 

画面説明 

 

 

内容を確認し問題なければ、変更ボタン①を押してください。 

利用者情報を変更し、変更完了画面を表示します。 

操作手順 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 

変更完了画面です。 

画面説明 

 

印刷ボタン①を押下することにより、登録した業者の情報を印刷します。 

印刷終了後、右上の「×」ボタン②を押下して、一度終了してください。 

 

【補足説明】 

印刷ボタンを押下することにより、印刷用別ウィンドウが表示されます。 

 

 

 

 

操作手順 

② 

 

 

① 
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2.3.4. ＩＣカードの更新 

 

ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

画面説明 

 

 

ＩＣカード更新ボタン①を押下することにより、確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

操作手順 

① 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

確認メッセージ表示画面です。 

 

画面説明 

 

 

現在使用している ICカードが挿入されていることを確認後、OKボタン①を押下します 

 

正しくセットされていれば、PIN番号入力ダイアログが表示されます。 

 

 

操作手順 

① 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

 

ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 

 

現在使用してている ICカードの PIN番号①を入力後、OKボタン②を押下します。 

 

入力した PIN番号が正しければ、確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

操作手順 

① 

② 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

確認メッセージ表示画面です。 

 

画面説明 

 

 

新しく使用する ICカードに差し替えて、OKボタン①を押下します。 

 

正しくセットされていれば、PIN番号入力ダイアログが表示されます。 

 

 

操作手順 

① 



第 2.1章 利用者登録（受注者） 

HARP電子入札システム 

利用者登録機能 受注者操作マニュアル 

2.3-18 

 

ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

 

ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 

 

新しく使用する ICカードの PIN番号①を入力後、OKボタン②を押下します。 

 

入力した PIN番号が正しければ、電子証明書更新確認画面が表示されます。 

 

 

 

操作手順 

① 

② 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

電子証明書更新確認画面です。 

画面説明 

 

利用者の情報、現在使用している ICカード情報、新規に使用する ICカード情報の内容を確認後、更新ボタン①を押してください。 

ＩＣカード情報が更新され、更新完了画面を表示します。 

 

注）現在使用している ICカードの有効期限が過ぎている場合、または ICカードの紛失、閉塞の場合は、電子証明書の更新を行うことがで

きません。 

その場合は、「2.1.4..利用者情報の新規登録」を参照し、新たに利用者の登録を行ってください。 

 

操作手順 

① 



第 2.1章 利用者登録（受注者） 

HARP電子入札システム 

利用者登録機能 受注者操作マニュアル 

2.3-20 

 

ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

更新完了画面です。 

画面説明 

 

 

右上の「×」ボタン①を押下して、一度終了してください。 

 

 

 

操作手順 

① 


